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BETRIEBSREGLEMENT 
 
 
 
 
 
„Finde heraus, was du tun willst, und tue es dann aus vollem Herzen!“ Buddha 
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Ziel 
Das Ziel der «Villa Kunterbunt Staufen» ist die Schaffung eines umfassenden Angebots der familien- und schuler-
gänzenden Kinderbetreuung innerhalb von Staufen. Das vorliegende Betriebsreglement orientiert interessierte 
Personen über die Grundsätze und bildet die rechtliche Grundlage für die Betreuung der Kinder in der «Villa 
Kunterbunt Staufen». 
 
 
Zweck 
Das Angebot der «Villa Kunterbunt Staufen» ermöglicht den Familien, Elternschaft, Erwerbstätigkeit und Freizeit 
miteinander zu vereinbaren. Es ist so konzipiert, dass es die Entwicklungs- und Lernprozesse der Kinder optimal 
unterstützt. Es trägt dazu bei, dass Kinder und Jugendliche altersgerecht betreut werden und so unter sicheren, 
guten und nachhaltigen Bedingungen aufwachsen. Die Organisation wird professionell geführt. 
 
 
Angebot 
 
Halb-/Ganztagesbetreuung (Kita) 

  
Schulergänzende Betreuung 

Ab 3 Monaten bis Eintritt Kindergarten 

Montag - Freitag 

06.30 - 18.30Uhr 
Ganze Tage 
Halbe Tage (mit/ohne Mittagessen) 

50 Wochen pro Jahr geöffnet 
 

12-15 Plätze/Kinder pro Tag 

 Ab Kindergarten bis 6. Klasse (Primar) 

Montag - Freitag 

06.30 - 08.00Uhr (inkl. Frühstück) 
12.00 - 13.00Uhr (inkl. Essen) 
13.00 - 18.30Uhr (Nachmittagsmodule) 

39 Schulwochen 
+ 11 Ferienwochen geöffnet (06.30 - 18.30Uhr) 

20-30 Plätze/Kinder pro Tag 
 

Weitere Angebote für Kinder, Jugendliche und Erwachsene können je nach Nachfrage individuell ausgearbeitet, 
ausgeschrieben und durchgeführt werden. 
 
 
Gruppen 
Die «Villa Kunterbunt Staufen» bietet seit 2012 nebst der Ganz-/Halbtagesbetreuung der Kinder ab 
3 Monaten bis zum Kindergarteneintritt auch die schulergänzende Betreuung für Kindergarten- und Schulkinder an. 
Wir führen eine altersgemischte KiTA-Gruppe mit 15 Plätzen und eine Gruppe der schulergänzenden Kinderbetreu-
ung (HORT) mit 20 Plätzen (Mittagstisch 30 Plätze). Wir betreuen auch Kinder mit besonderen Bedürfnissen. 
 
 
Öffnungszeiten 
Die «Villa Kunterbunt Staufen» ist von Montag bis Freitag von 06.30 bis 18.30Uhr während 50 Wochen pro Jahr 
geöffnet. 
 
 
Betriebsferien / Feiertage 
Zwischen Weihnachten / Neujahr bleibt die «Villa Kunterbunt Staufen» während 2 Wochen gemäss offiziellem 
Schulferienplan der Gemeinde Staufen geschlossen, sowie an nachfolgenden Feiertagen: Karfreitag, Ostermontag, 
Auffahrt (Donnerstag), Pfingstmontag, 1. August. 
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Standort / Lage 
Die «Villa Kunterbunt Staufen» liegt an der Postgasse 9 an zentraler Lage in 5603 Staufen, unmittelbar neben dem 
öffentlichen Spielplatz, gut erreichbar von Kindergarten und Schule. 
 
 
Liegenschaft / Räumlichkeiten 
Die Liegenschaft verfügt über gut 225m2 beheizte Innenfläche (verteilt auf 2 Geschosse), eine Aussenterrasse, 
sowie eine Gartenanlage. Die Räumlichkeiten sind hell und kinderfreundlich gestaltet. Zusätzlich stehen Keller-
räumlichkeiten, Estrich, Gartenhaus und Parkplätze zur Verfügung. Die Liegenschaft wurde 2012 für die «Villa 
Kunterbunt Staufen» umgebaut, renoviert und komplett mit neuen Fenstern ausgestattet. Die sicherheitsrelevan-
ten und brandschutztechnischen Aspekte sind baulich berücksichtigt. 
Zudem stehen der «Villa Kunterbunt Staufen» weitere grosszügige Räumlichkeiten der Gemeinde Staufen am 
Lindenplatz 1 in Staufen zur Verfügung. 
 
 
Trägerschaft 
Die «Villa Kunterbunt Staufen» wird vom «Verein Villa Kunterbunt Staufen» getragen. Der Verein ist politisch und 
konfessionell neutral. Das Präsidium wird Katja Früh Haas, geb. 1975, wohnhaft in Staufen, übertragen. Sie über-
nimmt im Weiteren die Gesamtführung und die administrative Leitung der "Villa Kunterbunt Staufen" und zeichnet 
als Verantwortliche gegenüber aussen. 
 
 
Personal 
Alle Mitarbeitenden in der «Villa Kunterbunt Staufen» verfügen über eine ihrer Funktion entsprechenden Ausbil-
dung und Erfahrung. Wir bilden Lernende aus und werden von Praktikantinnen unterstützt. 
 
 
Finanzierung 
Die «Villa Kunterbunt Staufen» ist ein privat geführter Verein. Der Verein finanziert sich durch Eigenmittel, Einnah-
men von Betreuungsleistungen und Spenden. Die Budgetierung und Rechnungslegung werden sorgfältig und 
wirtschaftlich verwaltet. 
 
 
Anmeldung / Aufnahme 
Die Anmeldung des Kindes erfolgt auf Grund der schriftlichen Anmeldung und die definitive Eintrittszusage und 
wird über die gemeinsam unterzeichnete Betreuungsvereinbarung geregelt. 
Es werden Kinder im Alter von 3 Monaten bis 6. Klasse aufgenommen, welche die «Villa Kunterbunt Staufen»  
regelmässig besuchen. Die minimale Aufenthaltsdauer im Bereich der Halb-/Ganztagesbetreuung (Kita) beträgt 1 
Tag. Die Ferienbetreuung während den regulären Schulferien der Kindergarten- und Schulkinder kann separat 
gebucht werden. 
 
 
Zusätzliche Betreuungstage / -module / Ferienbetreuung 
Zusätzliche, unregelmässige Betreuungstage, Betreuungmodule und Ferienbetreuung können in Absprache mit 
der Führung der «Villa Kunterbunt Staufen» – wenn dies die Kapazität der Organisation zulässt - gebucht werden. 
Diese Buchungen werden zusätzlich verrechnet. 
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Betreuung/Pädagogik 
Die «Villa Kunterbunt Staufen» hat ein umfänglich ausgearbeitetes «Betreuungskonzept», welches die entspre-
chend relevanten Grundlagen zur Eingewöhnung, Tagesablauf, Aktivitäten, Kommunikation, sowie Zusammenar-
beit etc. beinhaltet. 
 
 
Tagesablauf / Bringen & Abholen / Präsenzzeiten 
Um die Gruppendynamik zu stärken und gemeinsame Aktivitäten zu realisieren, sind klare Strukturen der Präsenz-
zeiten unerlässlich. Hierzu besteht ein separates «Merkblatt Tagesablauf» mit den verbindlichen Bring- und Abhol-
zeiten. 
Wird ein Kind durch eine den Betreuerinnen unbekannte Drittperson abgeholt, ist dies rechtzeitig mitzuteilen, 
ansonsten verbleibt das Kind bis zur Klärung in den Räumlichkeiten der «Villa Kunterbunt Staufen». 
Die Kindergarten- und Schulkinder werden je nach Stundenplan und Vereinbarung der Eltern in den Kindergarten, 
in die Schule, zu weiteren Freizeitaktivitäten oder nach Hause geschickt. Die Verantwortung des Weges obliegt den 
Eltern. Wir begleiten - je nach Bedarf und in Absprache mit den Eltern - die Kinder in der Anfangsphase (Aug-Sept) 
auf dem Weg zum oder vom Kindergarten in die «Villa Kunterbunt Staufen». 
 
 
Hausaufgaben 
Schülern geben wir den Raum, in Ruhe ihre Hausaufgaben selbständig zu erledigen. Bei Bedarf begleiten wir die 
Kinder bei den Hausaufgaben und nach Möglichkeit überprüfen wir die Erledigung. Eine Nachhilfe oder eine 
Aufgabenhilfe wird dadurch nicht ersetzt. 
 
 
Verpflegung 
Es wird eine gesunde Verpflegung zum Frühstück, Znüni, über den Mittag und zum Zvieri angeboten. Die Mahlzei-
ten werden entweder von der Küche «Stiftung für Behinderte» in Lenzburg oder selber zu bereitet. Schoppennah-
rung und Babybreie müssen mitgebracht, sowie das Znüni für die Kindergarten- und Schulkinder mitgegeben 
werden. Bitte geben Sie den Kindern keine Süssigkeiten mit. Es besteht die Möglichkeit, spezielle Menus bei Aller-
gien oder Lebensmittelunverträglichkeiten zuzubereiten. Bitte informieren Sie uns über besondere Verpflegungs-
bedürfnisse Ihres Kindes. 
 
 
Kleidung 
Die Kinder sollen der Witterung entsprechend bequeme Alltagskleidung tragen. Beim Spielen im Freien können die 
Betreuer*innen nur bedingt Rücksicht auf die Kleider nehmen. Verschmutzte Kleider werden Ihnen zum Waschen 
nach Hause gegeben. Ziehen Sie dem Kind strapazierfähige Kleider an, welche es beim Spielen, beim Basteln oder 
im Freien tragen darf. Geben Sie je nach Jahreszeit und Witterung den Kindern Badekleider, Sonnenhut, Regen-
schutz, Schneehandschuhe, Kappe, etc. mit. 
 
 
Eigene Spielsachen 
Die Kinder dürfen Spielsachen mit in die «Villa Kunterbunt Staufen» mitbringen, sie sind jedoch selber dafür ver-
antwortlich. Kostbare Sachen sollten somit lieber zu Hause bleiben. Ebenso bleiben elektronische Geräte, Waffen 
und Kriegsspielzeug zu Hause. 
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Private Artikel / Alltagsgegenstände 
Die Kinder benötigen für die Betreuung in der «Villa Kunterbunt Staufen» folgende private Artikel: 

- Windeln 
- Ev. Nuggi / Nuschi / Schlaftier 
- Ersatzkleidung 
- Finken / Stoppsocken (ab 1-jährig) 
- Schoppen- / Breinahrung (Babies) 
- Znüni für Kindergarten/Schule 

 
 
Absenzen 
Aus organisatorischen Gründen muss die «Villa Kunterbunt Staufen» über krankheits- und unfallbedingte sowie 
andere kurzfristige Absenzen bis 8.00 Uhr des jeweiligen Tages informiert werden. Bei geplanten Absenzen (Ferien) 
oder auf Grund von Kindergarten-/Schulprojekten bitten wir um frühzeitige Orientierung. Es besteht keine Nach-
holmöglichkeit für Absenzen. 
 
 
Krankheit / Medikamente / Allergien 
Kranke Kinder benötigen die Geborgenheit der Eltern und bleiben bis zur Genesung zu Hause (Merkblatt «Kranke 
Kinder»). Erkrankt ein Kind während des Aufenthaltes in der «Villa Kunterbunt Staufen», so wird es von uns liebe-
voll gepflegt, bis die Eltern es rasch möglichst abholen. Sofern Ihr Kind regelmässig oder nach Bedarf Medikamente 
einnehmen muss, teilen Sie uns dies bitte detailliert mit, damit wir hinsichtlich Verabreichung und Dosierung, 
allfälliger Nebenwirkungen und Reaktionen informiert sind. Informieren Sie uns bitte ebenso über Allergien, 
Unverträglichkeiten und andere Empfindlichkeiten Ihres Kindes oder über ansteckende Krankheiten innerhalb 
Ihrer Familie. 
 
 
Notfälle 
Bei einem Unfall, Krankheit oder einem anderweitigen Notfall werden die Eltern unverzüglich benachrichtigt; bitte 
teilen Sie Änderungen der Telefonnummern unmittelbar mit. Bei einem Notfall ist die «Villa Kunterbunt Staufen» 
berechtigt und verpflichtet, das Kind sofort in ärztliche Betreuung oder Spitalpflege zu begleiten. Die Kosten der 
ärztlichen Behandlung gehen zu Lasten der Eltern. Die «Villa Kunterbunt Staufen» verfügt über ein ausgearbeitetes 
«Sicherheits-, Hygiene-, & Notfallkonzept». 
 
 
Hygiene 
Die «Villa Kunterbunt Staufen» verfügt über ein betriebseigenes «Sicherheits-, Hygiene-, & Notfallkonzept». Der 
Betrieb obliegt der Melde- und Bewilligungspflicht des Lebensmittelinspektorates und wird überprüft. 
 
 
Tarife 
Hierzu besteht das ausführliche Tarifreglement der «Villa Kunterbunt Staufen». 
 
 
Versicherung 
Die Eltern sind für die Kranken-, Unfall- und Haftpflichtversicherung ihrer Kinder verantwortlich. Für Schäden, 
welche die Kinder verursachen, haften die Eltern.Für mitgebrachte Spielsachen und andere Gegenstände, die 
verloren gehen oder beschädigt werden, übernimmt die «Villa Kunterbunt Staufen» keine Haftung; für andere 
Vorfälle verfügen wir über eine Haftpflichtversicherung. 



	

www.villa-kunterbunt-staufen.ch Seite 6/6 Betriebsreglement/1.5.2022/KF 

 
 
Betriebsbewilligung 
Der Betrieb verfügt ab der Betriebsaufnahme im 2012 über eine Betriebsbewilligung der Gemeinde Staufen. 
 
 
Änderung der Betreuungstage / Betreuungsmodule 
Änderungen der Betreuungstage oder Betreuungsmodule müssen direkt mit der Führung der «Villa Kunterbunt 
Staufen» abgesprochen und schriftlich vereinbart werden. Grundsätzlich besteht kein Anspruch auf einen freien 
Wechsel der Betreuungstage, ein solcher kann nur bei entsprechend freien Plätzen gewährt werden. Änderungen 
auf Grund von offiziellen Stundenplanänderungen bei Kindergarten- und Schulkindern werden berücksichtigt. 
 
 
Kündigung/Reduktion Betreuungszeit 
Der Betreuungsplatz oder eine allfällige Reduktion der Betreuungszeit kann nach der Eingewöhnungszeit von 
beiden Seiten mit einer zweimonatigen Kündigungsfrist schriftlich auf das Ende eines Monates (Halb-
/Ganztagesbetreuung), bei den schulergänzenden Betreuung auf das Ende eines Schulsemesters gekündigt wer-
den. Wird das Kind ohne vorherige Kündigung aus der «Villa Kunterbunt Staufen» genommen, so ist für die ordent-
liche Kündigungsdauer der volle Elternbeitrag zu entrichten. 
 
 
Ausschluss 
Bei allfälligen Schwierigkeiten nimmt die Führung der «Villa Kunterbunt Staufen» Kontakt mit den Eltern auf. Falls 
mit den Eltern keine andere Lösung gefunden wird, kann der Vorstand über einen Ausschluss befinden. Der Ent-
scheid ist schriftlich mitzuteilen. 
 
 
Rücktritt/Annullierung 
Treten die Eltern vor dem Eintrittsdatum oder während der Eingewöhnungszeit von der Anmeldung zurück, haben 
sie an die entstandenen Unkosten einen Beitrag von CHF 350.- zu leisten. 
 
 
Verbindlichkeit 
Die konzeptionellen und reglementarischen Grundlagen der «Villa Kunterbunt Staufen» wird allen interessierten 
Personen offen dargelegt und auf der betriebseigenen Homepage veröffentlicht. Das vorliegende Betriebsregle-
ment ist Bestandteil der Betreuungsvereinbarung und somit verbindlich. 
 
 
Abänderung 
Sofern notwendig kann das vorliegende Betriebsreglement durch den Vorstand des «Villa Kunterbunt Staufen» 
abgeändert werden. Die Eltern werden über Anpassungen schriftlich informiert. 
 
 
Mitgeltende Dokumente 
Betreuungskonzept 
Tarifreglement 
Merkblätter 


